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1.Kayıt Ve Sisteme Giriş 
1.1 Kayıtlı Kullanıcı Girişi 

 

 xsrm.habas.com.tr adresi üzerinden giriş sayfasına giriniz. Kullanıcı adı ve parolanızı 
kullanarak giriş yapabilirsiniz. Eğer ilk defa giriş yapıyorsanız sistem sizden yeni bir şifre 
belirlemenizi ister.  

 
 

1.2 Şifre Yenileme 
 

Eğer şifrenizi unuttuysanız Şifremi Unuttum butonuna tıklamanız ve kullanıcı adınızı 
girmeniz gerekmektedir. Size ulaşan e-posta ile şifrenizi sıfırlayabilirsiniz. 
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1.3 Yeni Kayıt 

Eğer daha önce Habaş AŞ ile çalıştıysanız ve size bir kullanıcı adı ve şifre ulaşmadıysa önce 
Habaş topluluğunun ilgili birimine ulaşınız.  

Eğer ilk defa Habaş topluluğu ile tedarikçi olarak çalışacaksanız görseldeki işaretli alana 
tıklayarak ilerleyebilirsiniz. 
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Tıkladığınız alan sizi Habaş tedarikçi başvuru sayfasına yönlendirir. Burada firma bilgilerinizi 
doğru bir şekilde doldurarak ilerlemeniz gerekir. 

 

 
İlgili alanları doldurun ve Sonraki butonuna basın. 
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Şirket bilgilerinizi detaylıca gireceğiniz bir sayfaya geleceksiniz. Bu sayfada bilgilerinizi 
eksiksiz ve doğru doldurmaya özen gösteriniz. 

 

 
Sayfanın sonunda firmanıza ait bazı dokümanları yükleyeceğiniz bir alan göreceksiniz. Bu 
alanda zorunlu dokümanlar önceden ekranda gelir. Opsiyonel dokümanları da yüklemek 
isterseniz üzerlerine tıklayarak yükleyeceğiniz dokümanlar arasına alabilirsiniz. Bu adımı 
bitirince sonraki butonuna tıklayınız. 
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Karşınıza çıkan bu sayfada bir faaliyet alanı seçiniz. 

 

 
Detaylı alanları da seçiniz ve seçiminiz bitince sonraki butonuna tıklayınız. 
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Son olarak başvurunuzla ilgili onay birimine iletmek istediğiniz bir not var ise buraya yazınız. 
Aydınlatma metnini onaylayınız. Robot olmadığınızı doğrulayan Captcha testini geçtikten 
sonra Başvuruyu Gönder butonuna tıklayınız. 

 

 
Başarılı başvurularda bu ekranı görürsünüz. Başvurunuz onaylanınca size 
xsrm@habas.com.tr adresinden bir kullanıcı adı ve bir şifre gönderilecektir. Bu bilgilerle giriş 
yapıp sistemi kullanmaya başlayabilirsiniz. 
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2. Ana Sayfa Ve Genel Görünüm 
 

Sisteme giriş yaptığınızda sizi anasayfa karşılar. Bu ekranda özet bildirim ve içgörülere 
sahipsiniz. 

 

 
Profil bilgilerinizi güncellemek için bu butonu kullanınız. 
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Bu sayfada kişisel bilgilerinizi güncelleyebilirsiniz. 

 

 
Profil menüsündeki tedarikçi bilgilerim yazısına tıklayarak temsil ettiğiniz kurumun bilgilerini 
güncelleyebilirsiniz. Firmanıza ait dokümanları ekleyebilirsiniz. Bu düzenlemeler yetkili bir 
Habaş kullanıcısının onayı ile etkili olur. 
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Sertifikalar ve belgeler sekmesinde dokümanlarınızı yönetebilirsiniz. 

 

 
3. İhale ve Teklif Süreçleri 
 

3.1 Teklif Verme 
Davetli olduğunuz ihalelere dair teklif süreçlerinizi teklif listesi isimli sayfadan 
görüntüleyebilirsiniz. İhale numarası ya da teklif ver butonuna tıklayarak ihaleyi 
görüntüleyebilir ve teklif verebilirsiniz. 
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Ekranda ihale detaylarını ve varsa ihale ek dosyalarını görüntüleyebilirsiniz. İndir butonu ile 
istediğiniz ekleri indirebilirsiniz. 

 

 
Vereceğiniz teklifin detaylarını teklif bilgileri alanında doldurabilirsiniz. Teklifiniz bazında 
dosya ekleyebilirsiniz. 
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Kalem bazında teklifinizi düzenlemek için sayfada aşağı kaydırınız. 

 

 
Detay kulakçığına tıklarsanız kalem detaylarını görüntüleyebilirsiniz. 
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Bilgileri doldurduktan sonra teklifinizi göndermek için yayınla butonuna basınız. 

 

 
Başarılı bir teklif gönderimi böyle gözükür. 
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3.2 Vekil Teklif İzinleri 
 

Herhangi bir sebeple sisteme giremiyorsanız sistemde ihale bazında vekil teklif izni vermek 
için ilgili Habaş yetkilisine ulaşabilirsiniz. Vekaleten teklif verme yetkisi ihale bazında ve belli 
bir tarihe kadar verilebilir. 

 
 

4. Sipariş İş Birliği 
 
4.1 Sipariş İş Birliği  Genel Bakış 
 
Sipariş işbirliği sayfası üzerinden siparişlerinizin son durumlarını görebilirsiniz. Siparişlerinizin 
sevk, revize, iptal gibi süreçlerini kolayca takip edebilirsiniz. 

 
Teyit bekleyen sekmesinde siparişler size sipariş geçilmiş ancak tarafınızca henüz teyit 
edilmemiş haldedir. 
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Sevk bekleyen sekmesinde, tedarikçi tarafından teyit edilmiş ancak henüz sevk edilmemiş 
siparişlerinizi bulabilirsiniz. 

 
 

Sevk et butonuna basarak sevk edeceğiniz termin satırlarını seçebilirsiniz. 
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Sevk etmek için ilerledikten sonra ilgili kısımları sevkiyat bilgileri ile doldurunuz. 

 
 

 
Sevk edilenler sekmesinde, tedarikçilerin sevk ettiği siparişlerinizi görüntüleyebilirsiniz. İlgili 
siparişleri kutucuklarından seçip, sevkiyat bilgileri butonuna tıklarsanız sevkiyat detaylarını 
görüntüleyebilirsiniz. 
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4.2 Revizyonlar 
 

Siparişlerle ilgili revizyon taleplerinizi yollayabilirsiniz. 

 
 

Revizyon talebinizi isteğiniz doğrultusunda doldurunuz. 
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Gerekçelerinizi doldurarak revize et butonuna basınız. Revizyon talebiniz onaylandığı zaman 
siparişinize istediğiniz değişiklikler uygulanır. 

 
 

 
4.3 İptaller 
 
Bir siparişi solundaki kutucuğa tıklayarak seçin ve iptal etmek için butona basınız.  
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Çıkan sayfada gerekçenizi ve notunuzu girdikten sonra butona bastığınızda karşı tarafın 
onayıyla beraber siparişiniz iptal olur. 

 
 

İptal edilmiş siparişler sekmesi altında daha önce iptal olmuş siparişlerinizi 
görüntüleyebilirsiniz. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

20 
 



 

5. Destek Talepleri 
 

Farklı bir hata ile karşılaşmanız veya bir talep iletmeniz gerekirse destek yönetimi sayfasını 
kullanabilirsiniz. 

 
 
Destek talebinize / bildiriminize dair alanları detaylıca doldurunuz. 
 

 

 
 

 

 

 

21 
 



 

Önceki destek taleplerinizi yine aynı sayfadan takip edebilirsiniz. 

 

 
 
Destek taleplerinize verilen cevapları görüntüleyebilir gerektiğinde yeni yanı ekleyebilirsiniz. 
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